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DIN 5008 Bbl 1:2011-06

Vorwort

Dieses Dokument wurde vom Normenausschuss Informationstechnik und Anwendungen (NIA),
Arbeitsausschuss NA 043-03-01 AA , Textverarbeitung®, erarbeitet.

Bei den aufgeflihrten Stichwortern handelt es sich um eine Sammlung von Eintragen, nach denen in der
Praxis haufig gesucht wird. Die Fundstellen beziehen sich auf die Abschnitte der DIN 5008:2011-04. Sie
wurden moglichst prazise auf den betreffenden Unterabschnitt gesetzt. Falls eine Fundstelle weitere
Unterabschnitte aufweist, bezieht sich der Hinweis auch auf alle Unterabschnitte. Ein Stichwort bezieht sich
grundsatzlich auf die wesentliche Fundstelle und weist nicht unbedingt alle Fundstellen im Dokument nach.
Bei der angegebenen Fundstelle im Text sind eventuell Hinweise auf weitere Fundstellen (z. B. Beispiele im
Anhang) gegeben, die hier nicht wiederholt werden.

Stichwortverzeichnis

A
AbDIldUNG .. 13.3,15.2 AUfZEhIUNG ..ooiiii 14.1,14.3
Abbildung, Auswahl ..........ccooeiiiiieee e 13.3.2 Aufzahlung, mehrstufig ........cccccoeiiiiiiiiieieee 14.3
Abbildungsnachweis ..........cccccoeeveeiiiiiiiiiineee. 13.3.3 Aufzahlungsebene .........ccccoooiiiiiiiii i 14.3
Abbildungsverzeichnis ..........cccccccevieiiiiiiiiiieeee. 15.8 Aufzahlungsglied .........cccccoiiiiiiiiie e 14.3
Abholangabe ..........ccccoiiiiiiii 17.7.2 Aufzahlungszeichen .........cccccieviiiiiiicie e 14.3
ADKUIZUNG ..eiiiiiiiiieee e 42,45 Auslandsanschrift ...........cccccceeeeiiiiie e, 17.7.3
AbKUrzungspunKt .......cceeeeiiiiiiiiiiicceee e 6.1 Auslassungspunkie .........cccccceiiiiiiiiii 4.4
Abklrzungsverzeichnis ...........cccccoeiiviiciniieenn. 15.8 AusrufezeiChen ... 6.1
ADSALZ i 14.2,15.2 B
Abschluss (in E-MailS) .........cccccviiiiiiiiiiiiee 18.8
ADSChNItE ..o 14.4,15.2 Bankleitzahl ..........cccccooiiiiie Anhang A
Abschnittsnummer ..............ccccoeoee 5,14.1,14.4,14.5 Beglaubigungsvermerk bei Behdrden ............... 17.17
Abschnittstiberschrift ..........cccccooviiiiieenns 14.4,14.5 Behorde ......coooeeveiiiieiiiiiee 17.13,17.15,17.17
Absenderangabe ..........cccccooceeee. 16.4.2,17.6,17.7.3 Behordenbrief ........cccoooieiiiiee e 1717, E.6
Additionszeichen ..........ccccccoiiiiiiiiicie 8.1 Berufsbezeichnung ..........c.ccocoiiiiiiie 17.7.4
Akademischer Grad .........ccoccceveiiiiieeniiee 17.7.4 Besondere Zahlengliederungen ................. Anhang A
Alphanumerische Schreibung von Bestimmungsort .........cccccoiiiiiin. 17.7.2,17.7.3
Kalenderdaten ... 9.4.2 Betreff (in E-MailS) ........cocevviiiiiiiiiiiiccccee 18.5
Amtsbezeichnungen ..., 17.7.4 Betreff und Teilbetreff ... 17.9
AnfUhrungszeichen .............cccccvieen. 6.3,11.1,15.2 Bezeichnung des Unternehmens bzw. der
Anlage ... 15.5,18.1, E.11, E.12 BeNOrde ........coooveveeiiiie e 17.13
Anlagenvermerk ...........ccocoeiiiiiiiiiii 17.16 Bezugszeichen und
Anordnung der Felder Kommunikationsangaben .............ccccceiiieeenne 17.8
(in Geschaftsbriefen) ........cccccoiiiiiiiiiiinicnn, 16.4 Bezugszeichenzeile ...........cccccoveiinnen. 16.5.2,17.8.2
Anrede .....ccooeeiiiiiiiii 17.9.2,17.10, Anhang B Bildunterschrift ..o 13.3.3
Anrede (in E-MailS) .....ccooviiiiiieie e 18.6 bis, Zeichen fUr ..........ccoocoiieiiii e 7.5
Anschrift 16.4.3, 16.4.4, 16.5.1, 16.5.3,17.7.1, 17.7.3 BLZ e Anhang A
Anschrift (in E-MailS) ......ccooieiiiiieieeeeee 18.3 Briefabschluss .........ccocoveiiiiiee e 1717
Anschriftfeld ...16.3, 16.4.4, 16.5.2, 16.5.3, 17.6, 17.7 Briefhllle ......cccooiiiii 19
Anschriftfeld mit Ricksendeangabe ................. 17.7.1 Briefvordrucke und -vorlagen,
Anschriftfeld ohne Riicksendeangabe .............. 17.7.1 Aufbau und Gestaltung ..........cccoecvviiiiiiciiieee 16
Anschriftzone ....16.4.4, 17.7.1, Anhang B, Anhang D Briefvordrucke und -vorlagen, Bezeichnung ........ 16.9
Anwendungsbeispiele ..........cccccoviiiiiiiinen. Anhang E Briefvordrucke und -vorlagen, Nutzung .................. 17
Apostroph (Auslassungszeichen) ..........cccccceeenee. 6.5 Bruchstrich ... 8.8
Aufschrift (im Anschriftfeld) .................. 17.71,17.7.2
Aufschriftseite ..........oeeeviiiiiiiiiie. 19, Anhang F



